








































































































































Załącznik 5. 

Strona 8 z 10 

 

Schematy referencyjne: Przykładowa organizacja pomieszczenia egzaminacyjnego 
 
 

 
 
 
 
 
Schematy referencyjne: Przykładowa organizacja przewodowej sieci egzaminacyjnej 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik 5. 

Strona 9 z 10 

 

 
Schematy referencyjne: Przykładowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyjnej 
 
 

 
 
 
 
 
Schematy referencyjne: Przykładowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyjnej 
 

 



Załącznik 5. 

Strona 10 z 10 

 

Schematy referencyjne: Przykładowa organizacja bezprzewodowej sieci egzaminacyjnej 
 
 

 



 

Załącznik 6. Powołanie zespołu egzaminacyjnego 
 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 

 
 
 
 

POWOŁANIE 
Zespołu Egzaminacyjnego 

w 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 

nazwa i adres szkoły/placówki/pracodawcy 
 
Na podstawie §118 ust.2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 z późn. zm.) 

powołuję 
Zespół Egzaminacyjny 

do przeprowadzenia części pisemnej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje 
w zawodzie w roku szkolnym 20..../20.... w następującym składzie: 

Członkowie Zespołu Egzaminacyjnego: 
 

Lp. Imię i nazwisko Miejsce pracy Zajęcia edukacyjne / 
stanowisko pracy*

 
  

   
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
Przewodniczący Zespołu 

Egzaminacyjnego 
 
 ............................................................. 

czytelny podpis 
* niepotrzebne skreślić 

      -      

identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 



 

 

 

Załącznik 7. Powołanie zastępcy przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego 
 

 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
 
 
 
 
 

Pani/Pan 
  
..................................................................................... 

 
 

POWOŁANIE 
Zastępcy Przewodniczącego Zespołu Egzaminacyjnego 

 
w 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 
nazwa i adres szkoły/placówki/pracodawcy 

 
Na podstawie §118 ust.2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 z późn. zm.) 
 
 

powołuję Panią/Pana 
 

na Zastępcę Przewodniczącego Zespołu Egzaminacyjnego 
 
do organizacji i przeprowadzenia części pisemnej egzaminu potwierdzającego 

kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 20..../20.... 

 
 

Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego 
 
 
…............................................................... 

czytelny podpis 

 

 

      -      

identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 



Załącznik 8. Zgłoszenie nauczyciela/pracownika*, który może być powołany na PZE 
lub KOE w sytuacjach szczególnych 

 
 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 
 

Dyrektor  
Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej 

w .................. 
 
 
Na podstawie §118 ust.3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 z późn. zm.) 
 

informuję, że  
Pani/Pan* 

 
………………………………………...................................................................................., 

imię i nazwisko, miejsce zatrudnienia, stanowisko służbowe,  

ma moje upoważnienie i może zostać powołana/powołany przez dyrektora okręgowej 

komisji egzaminacyjnej na PZE/KOE 

w........................................................................................................................................  

……………………………………………………………………………………………………. 
nazwa i adres szkoły/placówki/pracodawcy 

 

w sytuacji, gdy PZE/KOE i jego zastępca z powodu choroby lub innych ważnych przyczyn 

nie będą mogli wziąć udziału w części pisemnej egzaminu zawodowego. 

 
Wyrażam zgodę                      Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego* 
                       Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego* 
  
……………………………………………………       ................................................................. 
Data i podpis upoważnionego nauczyciela/pracownika              czytelny podpis  
 

* niepotrzebne skreślić 

      −      



  

Załącznik 8 a. Powołanie nauczyciela/pracownika na PZE/KOE 
 

……………………………………………………… 
miejscowość, data 

 
 
Pani/Pan* 
 
……………………………………………………… 

imię i nazwisko 
  
……………………………………………………… 

nazwa i adres szkoły/placówki/pracodawcy 
 

……………………………………………………… 
 
……………………………………………………… 
 

Na podstawie § 118 ust. 3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 z późn. zm.) 
 
 

Powołuję 
 
 

Panią/Pana*  …………………………………………………………………………..………… 
imię i nazwisko 
  

 
do pełnienia funkcji 

 
Przewodniczącego Zespołu Egzaminacyjnego / Kierownika Ośrodka 
Egzaminacyjnego* 
 
 
w ……………………………………………………………………………………………………… 

nazwa i adres szkoły/placówki/pracodawcy 
 

………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 

……………………………………………………… 
pieczątka i podpis dyrektora OKE 

 
 
 
 
* niepotrzebne skreślić 



Załącznik 9. Oświadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentów niejawnych 
 
 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 
 

       ......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 

 
 
 
 

 
OŚWIADCZENIE 

 
w sprawie zabezpieczenia dokumentów egzaminacyjnych 

przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych 
 
Oświadczam, że znam przepisy  
− art. 9e ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, 

poz. 2572, z późn. zm.) – o obowiązku nieujawniania osobom nieuprawnionym 
informacji dotyczących pytań, zadań i testów oraz ich zestawów, a także arkuszy 
egzaminacyjnych do przeprowadzania sprawdzianu i egzaminów,  

− art. 100 § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks pracy (Dz. U. 
z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z późn. zm.) – o obowiązkach pracownika,  

− art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 – Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r., Nr 88, 
poz. 553, z późn. zm.) – o odpowiedzialności karnej za ujawnienie osobie 
nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, którą uzyskało się w związku z pełnioną 
funkcją lub wykonywaną pracą, 

a także przepisy i obowiązki wynikające z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), jak również obowiązki 
w zakresie przestrzegania procedur ochrony materiałów egzaminacyjnych przed 
nieuprawnionym ujawnieniem. 
 
 
 

.................................................................. 
(imię i nazwisko) 

.................................................................. 
(seria i numer dowodu osobistego) 

.................................................................. 
(stanowisko służbowe) 

 
.................................................................. 

(podpis składającego oświadczenie) 

.................................................................. 
(imię i nazwisko oraz podpis 

osoby przyjmującej oświadczenie) 

 
 
 
 

 

      -      

identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 



Załącznik 10. Powołanie zespołów nadzorujących część pisemną egzaminu 
  

 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 
  

Powołanie zespołów nadzorujących  
 
Na podstawie §120 ust. 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 z późn. zm.) do nadzorowania przebiegu części pisemnej egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie  
 
..............................................................................................................  

nazwa i symbol cyfrowy zawodu 
z zakresu kwalifikacji  
 
..............................................................................................................  

nazwa i oznaczenie kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie 
 
w roku szkolnym 20...../ 20......   termin egzaminu (data, godzina) ............................... 
 
dla zdających (liczba zdających) ............................... w sali nr................   
  
 

 
powołuję Zespół Nadzorujący w następującym składzie: 
 

Lp. Funkcja w zespole 
nadzorującym Imię i nazwisko 

Zajęcia 
edukacyjne/ 
stanowisko 

pracy* 

Miejsce 
zatrudnienia 

     
     
     
     
     
     
     
     
     

Oświadczam, że nauczyciele wchodzący w skład zespołu nadzorującego nie są nauczycielami 
zajęć edukacyjnych objętych egzaminem zawodowym oraz nie są wychowawcami zdających. 
 

Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego 
 
 
 ................................................................. 

czytelny podpis 
 
* niepotrzebne skreślić 

      −      



 

 

 

Załącznik 11. Upoważnienie do odbioru materiałów egzaminacyjnych do części 
pisemnej/praktycznej* egzaminu zawodowego 

 
 

 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

Upoważnienie Nr .................. 
 
 
 
 

Upoważniam Panią/Pana ..........................................................................................., 

legitymującą/legitymującego się dowodem osobistym seria: ......... numer: 

............................., wydanym przez ...................................................................... 

w ................................................. do odbioru materiałów egzaminacyjnych do części 

pisemnej / części praktycznej* egzaminu zawodowego w dniu ........................... 20....r. 

zgodnie z wcześniej przesłanym zapotrzebowaniem. 

 

 

 
 Przewodniczący Zespołu egzaminacyjnego* 

 Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego* 
 
 

 ..................................................................... 
 czytelny podpis 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

      −      



 

 

Załącznik 12.  Przykład karty odpowiedzi do części pisemnej egzaminu zawodowego 
przeprowadzanego w formie drukowanej 



Załącznik 13.  Protokół przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego 
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart 
odpowiedzi 

 

 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 

 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
PROTOKÓŁ 

przebiegu części pisemnej egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie w sali nr .................... 

 

Symbol cyfrowy i nazwa 
zawodu  

Oznaczenie 
 i nazwa 

kwalifikacji 
 

Liczba zdających 

zgłoszonych 
zgodnie  
z listą 

którzy 
przystąpili  
do części 
pisemnej 
egzaminu  

nieobecnych 

którym 
przerwano  

i unieważniono 
część 

egzaminu lub 
zrezygnowali  

w trakcie 
egzaminu 

      
      
      
      
 
Skład zespołu nadzorującego przebieg egzaminu 

Lp. Imię i nazwisko Funkcja Zajęcia edukacyjne/ 
stanowisko pracy 

Miejsce 
zatrudnienia 

1.  przewodniczący   

2.  członek zespołu   

3.  członek zespołu   

     

     

 
Godzina rozpoczęcia pracy przez zdających: ........................ 

Godzina zakończenia pracy przez zdających: ........................ 
Obserwatorzy: 
...............................................................................................................................................  
imię i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 
............................................................. ................................................................................. 
imię i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 

............................................................. ................................................................................. 
imię i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 

      −      



  

Uwagi o przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego  
 
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

Potwierdzenie wymiany arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi: 

 
............................................................wymiana arkusza i karty*............................................ 

imię nazwisko zdającego                                                                                          czytelny podpis zdającego  

 

...........................................................wymiana arkusza i karty*............................................. 
imię nazwisko zdającego                                                                                          czytelny podpis zdającego  

 

...........................................................wymiana arkusza i karty*............................................. 
imię nazwisko zdającego                                                                                           czytelny podpis zdającego  

 

...........................................................wymiana arkusza i karty*............................................. 
imię nazwisko zdającego                                                                                          czytelny podpis zdającego  

 
 
Zdający z dysfunkcjami  
(wpisać nazwisko, imię i określić warunki egzaminacyjne) 
 
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

czytelne podpisy zespołu nadzorującego: 
 

przewodniczący ............................................................... 
     podpis 
 
członek ........................................................................... 
     podpis 

 
członek ........................................................................... 
     podpis 

 
członek ........................................................................... 
     podpis 

 
członek         ........................................................................... 

     podpis 
 

 

* niepotrzebne skreślić 

 



Załącznik  14.   Protokół przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego 
przeprowadzanego w formie elektronicznej 

 

 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 

 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
PROTOKÓŁ 

przebiegu części pisemnej egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie w sali nr .................... 

 

Symbol cyfrowy i nazwa 
zawodu  

Oznaczenie 
 i nazwa 

kwalifikacji 
 

Liczba zdających 

zgłoszonych 
zgodnie  
z listą 

którzy 
przystąpili  
do części 
pisemnej 
egzaminu  

nieobecnych 

którym 
przerwano  

i unieważniono 
część 

egzaminu lub 
zrezygnowali  

w trakcie 
egzaminu 

      
      
      
      
 
 
Skład zespołu nadzorującego przebieg egzaminu 

Lp. Imię i nazwisko Funkcja Zajęcia edukacyjne / 
stanowisko pracy 

Miejsce 
zatrudnienia 

1.  przewodniczący   

2.  członek zespołu   

3.  członek zespołu   

     

     

 
Godzina rozpoczęcia pracy przez zdających: ........................ 

Godzina zakończenia pracy przez zdającego: ........................ 
Obserwatorzy: 
...............................................................................................................................................  
imię i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 
............................................................. ................................................................................. 
imię i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 

............................................................. ................................................................................. 
imię i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 

      −      



  

Uwagi o przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego  
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

Potwierdzenie zgłoszenia nieprawidłowości w funkcjonowaniu indywidualnego 
stanowiska egzaminacyjnego i podjętych działań PZN: 
1 Opis nieprawidłowości i podjętych działań ......................................................................... 
 
................................................................................................................................................ 
 

......................................................................................................................... 

imię nazwisko zdającego                czytelny podpis zdającego  

 

2. Opis nieprawidłowości i podjętych działań ......................................................................... 
 
................................................................................................................................................ 
 

......................................................................................................................... 

imię nazwisko zdającego                czytelny podpis zdającego  

3. Opis nieprawidłowości i podjętych działań ......................................................................... 
 
................................................................................................................................................ 
 

......................................................................................................................... 

imię nazwisko zdającego                czytelny podpis zdającego  

Zdający z dysfunkcjami  
(wpisać nazwisko, imię i określić warunki egzaminacyjne) 
 
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

czytelne podpisy zespołu nadzorującego: 
 

przewodniczący ............................................................... 
     podpis 
 
członek ........................................................................... 
     podpis 

 
członek ........................................................................... 
     podpis 

 
członek ........................................................................... 
     podpis 

 
członek         ........................................................................... 

     podpis 
* niepotrzebne skreślić 



 

 

 

Załącznik  15. Lista zdających część pisemną egzaminu 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 

Lista zdających część pisemną  
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie w sali nr ..... 

(przykład) 

Lp. 
 

PESEL*  
  

Nazwisko Imię 

Obecność**
/ odbiór 
loginu 
i hasła 

Nazwa 
zawodu 

Nazwa  
i 

oznaczenie 
kwalifikacji 

Wersja 
arkusza Uwagi 

Potwierdzenie 
zakończenia 
egzaminu/ 

odbioru karty 
odpowiedzi*** 

1.   Kowalski Jan      √ 
2.   Nowak Karol       
3.   Wiśniewska Anna       
4.   Zielińska Maria      √ 

5.   Nowacki Krzysztof  
 

  
podpisał 
oświadczenie 
o rezygnacji 

 

6.   Zalewski Piotr  
 

  
przerwano 
i unieważnion
o  mu część 
egzaminu 

√ 

7.           
8.           
9.           
10.           
11.           
12.           
13.           
14.           
15.           

 
* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
** czytelny podpis zdającego 
*** odpowiednio do formy egzaminu 
 √ – potwierdzenie odbioru wypełnionej karty odpowiedzi (parafka)/zakończenia egzaminu 

 
 

 
 

 Przewodniczący Zespołu Nadzorującego 
  
 ............................................................... 
  czytelny podpis  

 

      −      



 

 

Załącznik 16. Decyzja o przerwaniu i unieważnieniu części  egzaminu 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
                                                                                         nr sali 

 
DECYZJA 

O PRZERWANIU I UNIEWAŻNIENIU  
CZĘŚCI  PISEMNEJ*/  PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU ZAWODOWEGO 

 
Na podstawie §138 ust. 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. 
w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 
z późn. zm.). 
podejmuję decyzję o przerwaniu i unieważnieniu części  pisemnej*/ praktycznej*  
egzaminu w zakresie kwalifikacji  

............................................................................................................................................................. 
nazwa i oznaczenie kwalifikacji 

 
zdającemu ....................................................... 

imię i nazwisko zdającego 
z powodu ............................................................................................................................................. 

 

Skład zespołu  nadzorującego część pisemną*/  nadzorującego część praktyczną* 

przewodniczący.......................................................  ........................................................................... 
 imię i nazwisko podpis 

 
członek...............................................................  ........................................................................... 

 imię i nazwisko podpis 
 

członek...............................................................  ........................................................................... 
 imię i nazwisko podpis 

 
członek...............................................................  ........................................................................... 

 imię i nazwisko podpis 
 

członek..............................................................  ............................................................................ 
 imię i nazwisko podpis 

  
 
 

 Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego** 
  Zespołu Nadzorującego Część Praktyczną** 
 
 
  .................................................................................. 
 czytelny podpis 
 *  właściwe zaznaczyć 

**  niepotrzebne skreślić 

 

      −      



Załącznik 17.   Protokół zbiorczy części pisemnej egzaminu zawodowego  
 

 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 

PROTOKÓŁ 
zbiorczy  

części pisemnej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie  
 

Liczba sal, w których odbywał się egzamin ..................................... 
 

Symbol  
i nazwa zawodu 

Nazwa  
i oznaczenie 
kwalifikacji 

Liczba zdających 

zgłoszonych 
zgodnie 
z listą 

którzy 
przystąpili  

do egzaminu 
nieobecnych 

którym 
przerwano  

i unieważniono 
część egzaminu 
lub zrezygnowali 

w trakcie 
egzaminu 

      
      
      
      
      

 
Obserwatorzy: 

1. 
.........................................................................................................................sala............. 
 imię i nazwisko nazwa instytucji 
 
2. .....................................................................................................................sala............ 
 imię i nazwisko nazwa instytucji 
 
3. .....................................................................................................................sala .......... 
 imię i nazwisko nazwa instytucji 
 

      −      



  

Uwagi o przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego  
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

 
Załącznikami do niniejszego protokołu są: 
1. protokoły przebiegu części pisemnej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje 

w zawodzie z poszczególnych sal egzaminacyjnych.........szt., 
2. listy zdających ze wszystkich sal egzaminacyjnych.........str., 
3. decyzje o przerwaniu egzaminu i unieważnieniu części pisemnej egzaminu 

zawodowego wraz z  unieważnionymi kartami odpowiedzi zdających i arkuszami 
egzaminacyjnymi ......... – liczba kompletów dokumentów, 

4. oświadczenia zdających, którzy zrezygnowali z części pisemnej egzaminu w czasie 

5. wykaz absolwentów, którzy nie zgłosili się na część pisemną, zrezygnowali w trakcie 
egzaminu i którym przerwano i unieważniono część pisemną egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie, 

jego trwania.........szt., 

6. karty odpowiedzi .........szt., 
7. potwierdzone kopie zaświadczenia stwierdzającego uzyskanie tytułu odpowiednio 

laureata lub finalisty.........szt. 
 
 
 

 
Liczba załączników: ............. 
 
 
 

Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego 
  
 ................................................................. 

czytelny podpis 

 

 

 



 

Załącznik 18. Wykaz zdających 
 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 

 
 

WYKAZ1 
zdających, którzy na część  pisemną*/  praktyczną* nie zgłosili się, zrezygnowali 
w trakcie egzaminu, którym przerwano i unieważniono część egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie 

 

Lp. PESEL** 
zdającego 

Wersja 
arkusza 

Symbol 
cyfrowy 
zawodu 

Imię i nazwisko 
zdającego 

Nr 
sali 

Uwagi/ przyczyna 
wpisania zdającego 

do wykazu (np. 
zrezygnował***) 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
 

 Przewodniczący Zespołu  Egzaminacyjnego* 
 Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego* 

 
 .................................................................. 
 czytelny podpis 

 

 
  
 
 
  
*    właściwe zaznaczyć 

* *  w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 

* * * rezygnacja wiąże się wyłącznie z podpisaniem przez zdającego oświadczenia o rezygnacji 

                                                 
1 W wykazie nie uwzględniać laureatów i finalistów  

      −      



 

 

 

Załącznik 19.  Upoważnienie do dostępu do materiałów egzaminacyjnych pod 
nieobecność PZE/KOE* 

 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 
identyfikator szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 
 
 
 

Upoważnienie Nr .................. 
 
 
 
 

Upoważniam Panią/Pana ….........................................................................................., 

legitymującą/legitymującego się dowodem osobistym seria: ......... numer: ...................., 

wydanym przez ............................................................... w ......................................... 

do dostępu – zgodnie z procedurami – w dniu/dniach* ..............................20....r. 

do  zabezpieczonych materiałów egzaminacyjnych części pisemnej/praktycznej* 

egzaminu zawodowego pod nieobecność PZE/KOE* lub w  szczególnych 

okolicznościach losowych. 

 
 
 

 
 Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego* 
 Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego* 
 
  
 ............................................................... 
 czytelny podpis  
 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

      −      



Załącznik 20.  Przykład strony tytułowej arkusza do części pisemnej egzaminu zawodowego 
(przeprowadzanego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy)  

Nazwa kwalifikacji:  
Oznaczenie kwalifikacji: X.00 (gdzie X oznacza jeden z ośmiu obszarów kształcenia: A, B, E, M, R, T, Z lub S) 
Wersja arkusza: 

  
Czas trwania egzaminu:60 minut 

EGZAMIN 
POTWIERDZAJĄCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 

Rok 2013 
CZĘŚĆ PISEMNA 

Instrukcja dla zdającego 
1. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera ... stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki 

zgłoś przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 
2. Do arkusza dołączona jest KARTA ODPOWIEDZI, na której w oznaczonych miejscach: 

− wpisz oznaczenie kwalifikacji, 
− zamaluj kratkę z oznaczeniem wersji arkusza,  
− wpisz swój numer PESEL*  
− wpisz swoją datę urodzenia 
− przyklej naklejkę ze swoim numerem PESEL. 

3. Arkusz egzaminacyjny zawiera test składający się 40 zadań.
4. Za każde poprawnie rozwiązane zadanie możesz uzyskać 1 punkt. 

  

5. Aby zdać część pisemną egzaminu musisz uzyskać co najmniej 20 punktów. 
6. Czytaj uważnie wszystkie zadania. 
7. Rozwiązania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI długopisem lub piórem z czarnym 

tuszem/atramentem.  
8. Do każdego zadania podane są cztery możliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada  

im następujący układ kratek w KARCIE ODPOWIEDZI: 

 
9. Tylko jedna odpowiedź jest poprawna. 
10. Wybierz właściwą odpowiedź i zamaluj kratkę z odpowiadającą jej literą – np., gdy wybrałeś 

odpowiedź „A”: 

 
11. Staraj się wyraźnie zaznaczać odpowiedzi. Jeżeli się pomylisz i błędnie zaznaczysz 

odpowiedź, otocz ją kółkiem i zaznacz odpowiedź, którą uważasz za poprawną, np. 

 
12. Po rozwiązaniu testu sprawdź, czy zaznaczyłeś wszystkie odpowiedzi na KARCIE 

ODPOWIEDZI i wprowadziłeś wszystkie dane, o których mowa w punkcie 2 tej instrukcji. 

Pamiętaj, że oddajesz przewodniczącemu zespołu nadzorującego tylko KARTĘ ODPOWIEDZI. 
  

Powodzenia! 
 
 
 
 
 
 * w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 

 

X.00-0-0000 



Załącznik 21. Przykład strony tytułowej arkusza do części pisemnej egzaminu zawodowego 
przeprowadzanego w formie elektronicznej 

 
Nazwa kwalifikacji: ……………………………… 
Oznaczenie kwalifikacji:………………… 
Wersja arkusza:………………………….. 

 Czas trwania egzaminu:60 minut 
EGZAMIN POTWIERDZAJĄCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 

ROK 0000 
CZĘŚĆ PISEMNA  

Instrukcja dla zdającego część pisemną egzaminu w formie elektronicznej 
1. Przystępujesz do części pisemnej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego 

w formie elektronicznej. Przed rozpoczęciem pracy zapoznaj się dokładnie z poniższą Instrukcją. 
2. Egzamin polega na rozwiązaniu testu pisemnego, który zostanie udostępniony w systemie elektronicznym. 
3. W celu uzyskania dostępu do systemu: 
4. uruchom na komputerze przeglądarkę internetową  
5. poczekaj na pojawienie się strony Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustawionej przez operatora 

egzaminu 
6. wprowadź login (nazwa użytkownika) i hasło, otrzymane od przewodniczącego zespołu nadzorującego.  
7. Przed przystąpieniem do logowania sprawdź czy login, który otrzymałeś zawiera Twój numer PESEL.  
8. Po zalogowaniu się do systemu sprawdź zgodność oznaczeń udostępnionego testu (nazwę i symbol 

cyfrowy zawodu oraz nazwę i oznaczenie kwalifikacji) ze wskazanymi przez Ciebie w deklaracji. 
9. Zgodność oznaczeń testu z deklarowanymi przez Ciebie potwierdź w miejscu wskazanym przez system. 

Ewentualne niezgodności zgłoś przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 
10. System, po uzyskaniu potwierdzenia, wylosuje 40 zadań egzaminacyjnych i wyświetli stronę, na której 

znajdzie się lista wszystkich udostępnionych zadań oraz aktualizowane na bieżąco informacje 
z przebiegu Twojego egzaminu, to znaczy: liczba zadań, na które udzieliłeś odpowiedzi, czas rozpoczęcia 
i zakończenia egzaminu oraz czas jaki pozostał do zakończenia egzaminu. 

11. Aby udzielić odpowiedzi, należy wybrać odnośnik z numerem danego zadania. 
12. Treść wybranego zadania zostanie wyświetlona na ekranie komputera.  
13. Do każdego zadania podane są cztery możliwe odpowiedzi: A, B, C, D w pojawiającym się pod każdym 

zadaniem układzie:  
A.  
B.  
C.  
D.  

14. Tylko jedna odpowiedź jest poprawna. 
15. Wybierz odpowiedź, którą uważasz za poprawną, zaznacz ją, a następnie potwierdź wybór przyciskiem 

Prześlij odpowiedź. Jeżeli system odnotuje udzieloną odpowiedź, przy numerze zadania pojawi się 
stosowny zapis. Jeżeli się pomylisz, do każdego zadania możesz powrócić w dowolnym czasie egzaminu 
i zmienić zaznaczoną odpowiedź. 

16. Za każde poprawnie rozwiązane zadanie możesz uzyskać 1 punkt. 
17. Aby zdać część pisemną egzaminu musisz uzyskać co najmniej 20 punktów. 
18. Po rozwiązaniu testu sprawdź, czy udzieliłeś odpowiedzi na wszystkie zadania.  
19. Jeżeli chcesz zakończyć egzamin musisz użyć przycisku Zakończ egzamin, a następnie potwierdzić 

wyświetlony komunikat. Jeżeli zmienisz decyzję, a czas przeznaczony na egzamin nie upłynął, możesz 
po ponownym zalogowaniu powrócić do rozwiązywania zadań. Ostateczne zakończenie egzaminu zgłoś 
przewodniczącemu zespołu nadzorującego.  

20. Po upływie wyznaczonego czasu egzaminu zostanie on automatycznie zakończony przez system. 
21. Po zakończeniu egzaminu i ponownym zalogowaniu się możesz uzyskać wstępną informację o liczbie 

poprawnie udzielonych odpowiedzi. 
Uwaga: przytrzymując na klawiaturze komputera klawisz CTRL i kręcąc rolką myszki można, stosownie 
do potrzeb, płynnie zmieniać wielkość tekstu i rysunków widocznych na ekranie komputera. 
 Powodzenia! 

0.00-0 -0000 



Załącznik 22. Powołanie zastępcy kierownika ośrodka egzaminacyjnego 

 

 
 
 
identyfikator ośrodka 

 
 
 
 Pani/Pan 

  
.................................................................................... 

 
 

POWOŁANIE 
Zastępcy Kierownika Ośrodka Egzaminacyjnego 

 
w ........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 
nazwa i adres ośrodka 

 
Na podstawie §127 ust.2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku 
w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 
z późn. zm.) 
 

powołuję Panią/Pana 
 

na Zastępcę Kierownika Ośrodka Egzaminacyjnego 
 

do organizacji i przeprowadzenia części praktycznej egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 20..../20.... 

 
 
 

Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego 
 

................................................ 
czytelny podpis 

  

 

 

 

 

............................................................. 

pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 

 

 

............................................................... 

miejscowość, data 

      −      



Załącznik 23. Powołanie zespołu nadzorującego część praktyczną egzaminu 

 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
POWOŁANIE 

Zespołu Nadzorującego Część Praktyczną 
w ........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 
nazwa i adres ośrodka egzaminacyjnego  

 

                                                                        identyfikator ośrodka 
 
Na podstawie §129. rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w 
sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 
z późn. zm.)  
 

powołuję Zespół Nadzorujący Część Praktyczną do przeprowadzenia egzaminu 
w zakresie kwalifikacji 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa/ oznaczenie kwalifikacji) 

wyodrębnionej w zawodzie/zawodach 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa/symbol cyfrowy zawodu/zawodów) 

 

nr sali/miejsce przeprowadzenia egzaminu........................................................................................................... 

data egzaminu ....................................        zmiana .............................. 

liczba zdających ................................  

w następującym składzie:  

Lp. 
Funkcja w zespole 

nadzorującym 
część praktyczną 

Imię i nazwisko Nauczany 
przedmiot 

Miejsce 
zatrudnienia Uwagi  

1 Przewodniczący     
      

 
Oświadczam, że nauczyciele/pracownicy wchodzący w skład zespołu nadzorującego część praktyczną nie 
prowadzą ze zdającymi zajęć edukacyjnych z zakresu kształcenia zawodowego.  
 

Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego 
 

............................................................. 
czytelny podpis 

  

 

      −      



 

Załącznik 24. Wyznaczenie egzaminatorów części praktycznej egzaminu 

 
 
 

............................................................. 
pieczęć szkoły/placówki/pracodawcy* 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 

Wyznaczenie egzaminatora/egzaminatorów*  
części praktycznej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie 

 

Na podstawie §133. ust. 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku 
w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 
z późn. zm.) wyznaczam egzaminatora/egzaminatorów* do oceny rezultatów pracy zdających: 
 

Lp. Imię i nazwisko Nr 
egzaminatora 

Miejsce 
zatrudnienia Uwagi  

1     
     

 
 
Oświadczam, że wyznaczony egzaminator/egzaminatorzy* nie jest zatrudniony / nie są 
zatrudnieni* w szkole/placówce* przeprowadzającej część praktyczną egzaminu zawodowego.  

 
 

Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego 
 
 

............................................................. 
czytelny podpis 

 

 

 

 

 

 

 

 

*  niepotrzebne skreślić  



Załącznik 25. Protokół zbiorczy części praktycznej egzaminu zawodowego 

 

 

 

 

............................................................. 

pieczęć ośrodka egzaminacyjnego 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowość, data 

 
 
 

                                             identyfikator ośrodka egzaminacyjnego 

 

PROTOKÓŁ 

zbiorczy części praktycznej 

egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie 

Nazwa kwalifikacji  

Oznaczenie kwalifikacji  

Nazwa zawodu  

Symbol cyfrowy zawodu  

Li
cz

ba
 z

da
ją

cy
ch

 

zgłoszonych 

zgodnie z listą 

 

którzy przystąpili 

do egzaminu 

 

nieobecnych  

którym przerwano 

i unieważniono 

część praktyczną 

lub zrezygnowali 

 

 

      −      



Obserwatorzy: 

1. ........................................................................................................................................... 
   imię i nazwisko    nazwa instytucji   data 

2. ..................................................................................................................................................................... 
   imię i nazwisko    nazwa instytucji   data 

3. ............................................................................................................................................ 
   imię i nazwisko    nazwa instytucji   data 
 
Uwagi o przebiegu części praktycznej egzaminu zawodowego 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
 
 
Załącznikami do niniejszego protokołu są: 
1. protokoły przebiegu części praktycznej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie ......szt. 

(Zał….), 
2. listy zdających część praktyczną egzaminu ze wszystkich egzaminów przeprowadzonych 

w ośrodku egzaminacyjnym.....str., 
3. oświadczenia zdających o rezygnacji ze zdawania egzaminu w części praktycznej wraz z arkuszem 

egzaminacyjnym i kartą oceny.....szt. (komplet dokumentów), 
4. decyzje o przerwaniu egzaminu i unieważnieniu części praktycznej wraz z arkuszem 

egzaminacyjnym i kartą oceny.....szt. (komplet dokumentów), 
5. wykaz absolwentów, którzy nie zgłosili się na część praktyczną, zrezygnowali ze zdawania 

egzaminu w tej części i którym przerwano i unieważniono część praktyczną egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie,  

6. arkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz kryteria oceniania.  
 
Liczba załączników: ............. 

 

Kierownik Ośrodka Egzaminacyjnego 

 

............................................................... 

czytelny podpis 













 
Załącznik 29. Przykład KARTY OCENY do części praktycznej egzaminu zawodowego 
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	4.2. Część pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych
	4.2.1. Zadania przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego
	Przewodniczący ZE w czasie trwania egzaminu:
	Po zakończeniu części pisemnej egzaminu zawodowego PZE:
	PZE nadzoruje prawidłowe zabezpieczenie pozostającej w szkole/placówce lub u pracodawcy dokumentacji dotyczącej przygotowania i przebiegu egzaminu według zasad określonych w odrębnych przepisach.

	4.2.2. Zadania przewodniczących i członków zespołów nadzorujących 
	Zespoły nadzorujące odpowiadają za organizację i przebieg części pisemnej egzaminu zawodowego w poszczególnych salach egzaminacyjnych.
	Pracą ZN kieruje przewodniczący ZN, a w szczególności odpowiada za prawidłowy, zgodny z procedurami przebieg części pisemnej egzaminu w danej sali egzaminacyjnej, w tym:
	W czasie trwania egzaminu PZN:
	Po zakończeniu egzaminu PZN:

	Członkowie ZN współpracują z przewodniczącym i wykonują zadania związane z organizacją i przebiegiem części pisemnej egzaminu w danej sali, a w szczególności:

	4.2.3.  Przebieg części pisemnej egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych
	Przewodniczący ZE lub pisemnie upoważniony przez niego zastępca/członek ZE w obecności innego członka tego zespołu w wyznaczonym dniu odbiera przesyłkę z materiałami egzaminacyjnymi. Bezpośrednio po odbiorze i sprawdzeniu zgodności zawartości przesyłki z zapotrzebowaniem, zabezpiecza pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi przed nieuprawnionym ujawnieniem w szafie metalowej lub sejfie oraz wyznacza pisemnie swojego zastępcę lub innego członka ZE do dostępu do materiałów egzaminacyjnych w szczególnych przypadkach losowych 
	W dniu poprzedzającym egzamin PZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, a w szczególności:
	Na 1 godzinę przed rozpoczęciem egzaminu przewodniczący ZE sprawdza, czy ZN egzamin w poszczególnych salach są kompletne. W szczególnych przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub upoważnia innych pracowników w miejsce brakujących członków ZN.
	Obserwatorzy powinni zgłosić się w szkole/placówce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczęciem. Obserwatorzy muszą okazać dokument tożsamości i upoważnienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora. Obserwatorzy, swoją obecność na egzaminie potwierdzają podpisem w odpowiednich miejscach protokołu przebiegu części pisemnej egzaminu.
	Na około 30 minut przed rozpoczęciem egzaminu przewodniczący ZN, w obecności przedstawicieli zdających, odbiera od przewodniczącego ZE:
	Jeśli pakiety z wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi są naruszone lub ich zawartość nie jest zgodna z zapotrzebowaniem, PZE niezwłocznie powiadamia dyrektora OKE.
	PZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do odpowiedniej sali.
	O wyznaczonej przez PZE godzinie zdający wchodzą do sali pojedynczo według kolejności na liście. Zdający powinni mieć przy sobie dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość i okazać go przed wejściem do sali.
	Do sali egzaminacyjnej, w której jest przeprowadzana część pisemna egzaminu zawodowego, nie można wnosić żadnych urządzeń telekomunikacyjnych, ani korzystać z nich w tej sali. 
	Do sali egzaminacyjnej, w której jest przeprowadzana część pisemna egzaminu zawodowego, nie można wnosić kalkulatorów oraz innych niedozwolonych materiałów i przyborów, ani korzystać z nich w tej sali.  
	O godzinie wyznaczonej na rozpoczęcie egzaminu przewodniczący i członkowie ZN rozdają zdającym wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych spóźnieni zdający nie zostają wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzję podejmuje przewodniczący ZE.
	Po rozdaniu materiałów zdającym PZN przypomina o:
	Zdający sprawdzają, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi są kompletne i czytelne. W razie potrzeby zgłaszają braki przewodniczącemu ZN i otrzymują kompletne arkusze lub karty odpowiedzi (zgodnie z procedurą postępowania w sytuacjach szczególnych – rozdział 6). Informację o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi przewodniczący ZN zamieszcza w protokole przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego. Protokół podpisuje czytelnie zdający, który zgłosił braki w arkuszu egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi. 
	Zdający 
	Członkowie ZN udzielają odpowiedzi wyłącznie na pytania zdających związane z kodowaniem i rozumieniem „Instrukcji dla zdającego”.
	Po zakończeniu czynności organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy lub planszy) godzinę rozpoczęcia i godzinę zakończenia pracy przez zdających. Czas trwania egzaminu jest określony w Informatorze o egzaminie z zakresu danej kwalifikacji. Dla zdających ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten może być wydłużony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegółowej informacji o dostosowaniu egzaminu zawodowego. 
	W czasie trwania części pisemnej egzaminu zawodowego każdy zdający pracuje przy osobnym stoliku. Odległość miedzy stolikami powinna zapewnić samodzielną pracę zdających.
	Niewykorzystane materiały, w tym: uszkodzone lub błędnie wydrukowane arkusze lub karty, wydrukowane arkusze i karty nieobecnych zdających, jeden z członków zespołu nadzorującego umieszcza w kopercie i zakleja.
	W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdającego, zakłócania prawidłowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub  korzystania przez zdającego w sali egzaminacyjnej z urządzenia telekomunikacyjnego albo z niedozwolonych materiałów i przyborów, PZN porozumiewa się z PZE, a ten przerywa egzamin danemu zdającemu i unieważnia część egzaminu (zgodnie z procedurą postępowania w sytuacjach szczególnych – rozdział 6). 
	Zdający, który zakończy pracę przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu lub chce zrezygnować ze zdawania egzaminu, zgłasza ten fakt przez podniesienie ręki. 
	Odbiór kart odpowiedzi od zdających, którzy ukończyli pracę przed czasem, musi być tak zorganizowany, by nie zakłócać pracy pozostałym zdającym. W takim przypadku ZN zatrzymuje również wydrukowane arkusze egzaminacyjne i oddaje je zdającym po zakończeniu egzaminu.
	Zdający, który zgłosił rezygnację ze zdawania egzaminu, wypełnia odpowiednie oświadczenie oraz oddaje PZN arkusz egzaminacyjny i kartę odpowiedzi (zgodnie z procedurą postępowania w sytuacjach szczególnych – rozdział 6).
	Na 15 minut przed zakończeniem egzaminu przewodniczący ZN informuje zdających, ile czasu pozostało do zakończenia egzaminu. Po upływie czasu przeznaczonego na egzamin ogłasza zdającym zakończenie egzaminu i poleca odłożenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, stroną zadrukowaną do blatu.
	Zdający pozostają na swoich miejscach, dopóki członkowie ZN nie zezwolą im na opuszczenie sali.
	Członkowie ZN odbierają od zdających karty odpowiedzi i sprawdzają w ich obecności kompletność kodowania: poprawność zamieszczenia numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość, wpisania oznaczenia i nazwy kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie, w zakresie której jest przeprowadzany egzamin oraz  oznaczenia wersji arkusza. 
	Po zakończeniu egzaminu, w obecności zdających lub wyłonionego spośród nich co najmniej jednego przedstawiciela, członkowie ZN porządkują, kompletują i pakują materiały związane z przebiegiem egzaminu, w sposób określony przez dyrektora właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej. W obecności, co najmniej jednego przedstawiciela zdających zaklejają kopertę z kartami odpowiedzi z danej sali. Sporządzają protokół przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikują listę obecności zdających. Przewodniczący ZN przekazuje materiały przewodniczącemu ZE.
	PZE sprawdza kompletność dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecności PZN.
	Po zebraniu materiałów ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczący ZE sporządza w dwóch egzemplarzach protokół zbiorczy części pisemnej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdających, którzy nie zgłosili się na część pisemną egzaminu, zrezygnowali z egzaminu i zdających, którym przerwano i unieważniono część pisemną egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie.
	PZE pakuje i zabezpiecza materiały w sposób określony przez dyrektora właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej.
	PZE przekazuje OKE następujące materiały:
	W dokumentacji egzaminu szkoły/placówki lub u pracodawcy pozostają:

	4.3.1. Zadania przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego
	PZE jest odpowiedzialny za:
	 zorganizowanie i przeprowadzenie części pisemnej egzaminu w formie elektronicznej w upoważnionej szkole/placówce lub u upoważnionego pracodawcy,
	 przekazanie zdającym niezbędnych informacji dotyczących egzaminu zawodowego, w tym informacji o zasadach przygotowania do części pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej.
	Przewodniczący ZE zapewnia i nadzoruje przygotowanie szkoły/placówki/pracodawcy i zdających do przeprowadzenia części pisemnej egzaminu w formie elektronicznej zgodnie ze Szczegółową instrukcją przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej, w tym wyznacza operatora/operatorów egzaminu.
	PZE, nie później niż na 1 miesiąc przed datą rozpoczęcia egzaminu:
	 powiadamia zdających egzamin w szkole/placówce lub u pracodawcy o  terminie i miejscu egzaminu oraz o dokumentach, materiałach i przyborach wymaganych, aby przystąpić do egzaminu,
	 powołuje członków zespołu egzaminacyjnego (Załącznik 6) oraz może powołać zastępcę przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego (Załącznik 7),
	 powołuje  zespoły nadzorujące przebieg części pisemnej egzaminu zawodowego w  poszczególnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczących tych zespołów (Załącznik 10); PZN może być wyłącznie osoba, która została przeszkolona w zakresie organizowania i przeprowadzania części pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej. 
	PZE i jego zastępca powinni odbyć szkolenie w zakresie organizacji i przebiegu części pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej, organizowane przez OKE.
	Przewodniczący ZE przeprowadza szkolenie członków zespołów egzaminacyjnych i operatorów egzaminu w zakresie postępowania z materiałami objętymi ochroną przed nieuprawnionym ujawnieniem i odbiera od nich pisemne oświadczenia o przestrzeganiu procedury postępowania z tymi materiałami (Załącznik 9). Oświadczenia są przechowywane w szkole/placówce lub u pracodawcy łącznie z dokumentacją egzaminu zawodowego.
	PZE nie później niż na 1 tydzień przed datą rozpoczęcia egzaminu: 
	 przedstawia przewodniczącym ZN: 
	 przygotowuje listy zdających do wywieszenia przed każdą salą egzaminacyjną. 
	Przewodniczący ZE nadzoruje prace związane z przygotowaniem sal, w których odbędzie się egzamin, w tym: 
	PZE lub upoważniony przez niego zastępca/członek ZE (Załącznik 11), odbiera przesyłki z materiałami niezbędnymi do przeprowadzenia części pisemnej egzaminu w formie elektronicznej. Za każdym razem sprawdza, czy przesyłki zawierają wszystkie materiały niezbędne do przeprowadzenia egzaminu, w tym login i hasło dla operatorów egzaminu, loginy i hasła dla zdających oraz Wirtualny Serwer Egzaminacyjny. 
	Przewodniczący ZE lub upoważniony przez niego zastępca/członek ZE zgodnie ze Szczegółową instrukcją przygotowania i   przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej, przekazuje operatorom egzaminu materiały niezbędne do przygotowania systemu elektronicznego i indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych (login i hasło dla  operatorów oraz Wirtualny Serwer Egzaminacyjny).
	PZE lub upoważniony przez niego zastępca/członek zespołu egzaminacyjnego, w obecności innego członka tego zespołu odbiera przesyłkę z bezpieczną kopertą z  zadaniami egzaminacyjnymi w wersji elektronicznej i po sprawdzeniu zgodności zawartości z zapotrzebowaniem/specyfikacją zabezpiecza ją do dnia przeprowadzania części pisemnej egzaminu.
	PZE lub upoważniony przez niego zastępca/członek zespołu egzaminacyjnego w przypadku stwierdzenia, że koperty z   zadaniami egzaminacyjnymi w wersji elektronicznej / przesyłki z materiałami niezbędnymi do przeprowadzenia części pisemnej egzaminu w formie elektronicznej:
	PZE w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed rozpoczęciem części pisemnej egzaminu zawodowego, w obecności przewodniczących ZN oraz przedstawicieli zdających sprawdza kompletność loginów i haseł zdających oraz czy koperta z zadaniami egzaminacyjnymi w wersji elektronicznej jest nienaruszona, a następnie przekazuje każdemu PZN w obecności przedstawicieli zdających:
	PZE w czasie trwania egzaminu:
	Po zakończeniu części pisemnej egzaminu zawodowego PZE:
	Przewodniczący ZE nadzoruje zabezpieczenie pozostającej w szkole/placówce lub u pracodawcy dokumentacji dotyczącej przygotowania i przebiegu egzaminu według zasad określonych w odrębnych przepisach.
	W przypadku, gdy PZE i jego zastępca z powodu ważnych okoliczności nie mogą wziąć udziału w części pisemnej egzaminu zawodowego, dyrektor OKE na podstawie informacji otrzymanej w formie pisemnej powołuje w  zastępstwie odpowiednio innego nauczyciela zatrudnionego w danej szkole/placówce lub innego pracownika upoważnionego przez pracodawcę.

	4.3.2. Zadania przewodniczących i członków zespołów nadzorujących 
	Zespoły nadzorujące odpowiadają za organizację i przebieg części pisemnej egzaminu zawodowego w poszczególnych salach egzaminacyjnych.
	Pracą ZN kieruje przewodniczący ZN, a w szczególności odpowiada za prawidłowy, zgodny z procedurami przebieg części pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjnej, w tym: 
	W dniu egzaminu, przed rozpoczęciem części pisemnej egzaminu zawodowego PZN:
	W czasie trwania egzaminu PZN:
	Po zakończeniu egzaminu PZN:

	Członkowie ZN współpracują z przewodniczącym i wykonują zadania związane z organizacją i przebiegiem części pisemnej egzaminu w danej sali, a w szczególności:
	Przewodniczący i członkowie ZN w czasie trwania części pisemnej egzaminu zawodowego nie mogą:


	4.3.3. Przebieg części pisemnej egzaminu w formie elektronicznej 
	Część pisemna egzaminu w upoważnionej szkole/placówce lub u upoważnionego pracodawcy jest przeprowadzana w warunkach technicznych wymaganych do przygotowania i przeprowadzania części pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej określonych w Szczegółowej instrukcji przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej. 
	W dniu poprzedzającym egzamin przewodniczący ZE sprawdza przygotowanie sal i stanowisk do egzaminu, a w szczególności:
	Przed rozpoczęciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzają przygotowanie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu wykonując czynności określone w Szczegółowej instrukcji przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej.
	Na godzinę przed rozpoczęciem egzaminu PZE sprawdza, czy przygotowanie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zostało zakończone oraz czy zespoły nadzorujace część pisemną egzaminu w poszczególnych salach są kompletne. W szczególnych przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio upoważnia innych pracowników w miejsce brakujących członków ZN.
	Obserwatorzy powinni zgłosić się w szkole/placówce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczęciem. Obserwatorzy muszą okazać dokument tożsamości i upoważnienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora. Obserwatorzy, swoją obecność na egzaminie potwierdzają podpisem w odpowiednich miejscach protokołu przebiegu części pisemnej egzaminu.
	Na około 30 minut przed rozpoczęciem egzaminu przewodniczący ZN, w obecności przedstawicieli zdających, odbiera od przewodniczącego ZE:
	Przewodniczący ZN przenosi kartki z wydrukowanymi loginami i hasłami dla poszczególnych zdających oraz kopertę bezpieczną z materiałami egzaminacyjnymi do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.
	O wyznaczonej przez PZE godzinie zdający wchodzą do sali pojedynczo według kolejności na liście. Zdający powinni mieć przy sobie dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość i okazać go przed wejściem do sali.
	Do sali egzaminacyjnej, w której jest przeprowadzana część pisemna egzaminu zawodowego, nie można wnosić:
	Przewodniczący ZN informuje zdających o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego zakończenia i uzyskania informacji o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi i wynikach egzaminu.  
	O wyznaczonej godzinie PZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecności zdających płytę DVD z zadaniami egzaminacyjnymi na dany dzień i zmianę i rozdaje zdającym kartki z indywidualnymi loginami i hasłami niezbędnymi do uzyskania dostępu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu. 
	Spóźnieni zdający nie zostają wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzję podejmuje PZE.
	Po rozdaniu materiałów zdającym PZN przypomina o:
	Zdający sprawdzają poprawność funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie.  Zgłaszają  wszelkie nieprawidłowości w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego przewodniczącemu ZN. 
	Przewodniczący ZN podejmuje działania określone w Szczegółowej instrukcji przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej i zamieszcza w protokole przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego informację o stwierdzonych nieprawidłowościach w funkcjonowaniu indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych oraz o podjętych działaniach. Protokół podpisuje czytelnie zdający, który zgłosił nieprawidłowości w funkcjonowaniu stanowiska egzaminacyjnego.
	Zdający zapoznają się z Instrukcją zamieszczoną w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego.
	Członkowie ZN udzielają odpowiedzi wyłącznie na pytania zdających związane z  uzyskaniem dostępu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.
	Po zakończeniu czynności organizacyjnych dla każdego zdającego na monitorze komputera wyświetlają się aktualizowane na bieżąco informacje z przebiegu egzaminu: liczba zadań, na które zdający udzielił odpowiedzi, godzina rozpoczęcia i godzina zakończenia pracy przez zdającego oraz indywidualny czas, jaki pozostał do zakończenia egzaminu.
	Czas egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem określonym w Informatorze  o egzaminie z zakresu danej kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie. Dla zdających ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten może być wydłużony zgodnie z  komunikatem dyrektora CKE w sprawie szczegółowej informacji o dostosowaniu egzaminu zawodowego. 
	W czasie trwania części pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych mogą znajdować się tylko materiały i przybory pomocnicze wskazane w Informacji CKE. 
	W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdającego, zakłócania prawidłowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdającego w sali egzaminacyjnej z urządzenia telekomunikacyjnego lub materiałów i przyborów niewymienionych w Informacji dyrektora CKE, przewodniczący ZN powiadamia  przewodniczącego ZE o zaistniałej sytuacji, a ten przerywa egzamin danemu zdającemu i unieważnia część pisemną egzaminu (zgodnie z procedurą postępowania w sytuacjach szczególnych – rozdział 6).
	Jeśli zdający ukończył pracę przed czasem, zgłasza to przez podniesienie ręki. PZN przyjmuje zgłoszenie i, po sprawdzeniu zakończenia egzaminu dla tego zdającego przez operatora egzaminu, zezwala zdającemu na opuszczenie sali. 
	Jeśli zdający zgłosił rezygnację ze zdawania egzaminu, PZN odbiera od niego odpowiednie oświadczenie oraz kartkę z loginem i hasłem, postępując zgodnie procedurą postępowania w sytuacjach szczególnych – rozdział 6.
	Przewodniczący ZN ogłasza zakończenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu informacji o zakończeniu egzaminu dla wszystkich zdających.
	Zdający pozostają na swoich miejscach, dopóki członkowie ZN nie zezwolą im na opuszczenie sali.
	Po zakończeniu egzaminu, w obecności zdających lub wyłonionego spośród nich co najmniej jednego przedstawiciela, przewodniczący i członkowie ZN:
	– są obecni przy nagrywaniu i odbieraniu od operatora egzaminu nośnika USB oraz płyty DVD z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdających oraz archiwalną wersją Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego, 
	– sprawdzają jakość zapisu i opisują płytę DVD nazwą kwalifikacji, datą, zmianą egzaminu i numerem sali egzaminacyjnej,
	– uczestniczą w pakowaniu płyty DVD do koperty, która jest zaklejana w obecności co najmniej jednego przedstawiciela zdających,
	– sporządzają protokół przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikują listę obecności zdających; PZN przekazuje materiały PZE.
	PZE sprawdza kompletność dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecności PZN.
	Po zebraniu materiałów ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczący ZE sporządza w dwóch egzemplarzach protokół zbiorczy części pisemnej egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdających, którzy nie zgłosili się na część pisemną egzaminu, zrezygnowali z egzaminu i zdających, którym przerwano i unieważniono część pisemną egzaminu.
	PZE pakuje i zabezpiecza materiały w sposób określony przez dyrektora właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej.
	Przewodniczący ZE przekazuje OKE następujące materiały: 
	W dokumentacji egzaminu szkoły/placówki lub u pracodawcy pozostają:

	5.  Część praktyczna egzaminu 
	6. PROCEDURY POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGÓLNYCH
	6.1. Postępowanie w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiązywania zadań egzaminacyjnych przez zdającego lub zakłócania przez zdającego prawidłowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania z urządzeń telekomunikacyjnych, utrudniania pracy pozostałym zdającym lub naruszenia przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy przez zdającego
	6.1.1. Przewodniczący odpowiednio ZE lub ZNCP przerywa egzamin zdającego i unieważnia odpowiednią część jego egzaminu zawodowego w przypadku:
	 stwierdzenia niesamodzielnego rozwiązywania zadań egzaminacyjnych przez zdającego, 
	 wniesienia lub korzystania przez zdającego w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzanie egzaminu z urządzenia telekomunikacyjnego,
	 zakłócania przez zdającego prawidłowego przebiegu części pisemnej lub części praktycznej egzaminu zawodowego w sposób utrudniający pracę pozostałym zdającym,
	 wniesienia lub korzystania przez zdającego w sali egzaminacyjnej w części pisemnej egzaminu zawodowego z kalkulatora lub z innych materiałów i przyborów niewymienionych w informacji dyrektora Komisji Centralnej, 
	 wniesienia lub korzystania przez zdającego w sali egzaminacyjnej w części praktycznej z materiałów i przyborów pomocniczych niewymienionych w informacji dyrektora Komisji Centralnej.

	Informację o przerwaniu i unieważnieniu części pisemnej lub praktycznej egzaminu zawodowego zamieszcza się w protokole. 
	6.1.2. Przewodniczący ZNCP może przerwać i unieważnić część praktyczną egzaminu zdającego w przypadku, gdy zdający naruszy przepisy bezpieczeństwa i higieny pracy w sposób prowadzący do wystąpienia zagrożenia zdrowia i życia osób znajdujących się w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu. 
	6.1.3. Przyjmuje się następujące postępowanie:
	W części pisemnej egzaminu zawodowego: 
	 przewodniczący ZN, po konsultacji z pozostałymi członkami zespołu, prosi do sali egzaminacyjnej przewodniczącego ZE i powiadamia go o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwiązywania zadań przez zdającego lub zakłócania przebiegu egzaminu,
	 przewodniczący ZE podejmuje decyzję o przerwaniu egzaminu zdającego, unieważnia jego pracę i nakazuje zdającemu opuszczenie sali egzaminacyjnej.
	W części praktycznej egzaminu zawodowego decyzję o przerwaniu egzaminu podejmuje przewodniczący ZNCP, po konsultacji z pozostałymi członkami zespołu.

	6.1.4. Zdający, któremu przerwano i unieważniono egzamin, może przystąpić do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej części tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania.

	6.2. Postępowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu materiałów egzaminacyjnych lub usterek w materiałach egzaminacyjnych
	W przypadku zgłoszenia przez zdającego braku stron lub innych usterek w arkuszu egzaminacyjnym części pisemnej egzaminu lub w arkuszu egzaminacyjnym części praktycznej przewodniczący ZN lub ZNCP informują o tym fakcie odpowiednio PZE lub KOE.
	PZE lub KOE podejmuje decyzję o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub innym sposobie usunięcia wady arkusza w porozumieniu z dyrektorem OKE.
	Zdający, który zgłosił braki, podpisuje czytelnie w protokole przebieguodpowiedniej części egzaminu zawodowego wymianę odpowiednio arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi albo arkusza egzaminacyjnego lub karty oceny.

	6.3. Postępowanie w przypadku zagrożenia przebiegu egzaminu
	6.3.1. W przypadku wystąpienia zagrożenia przebiegu egzaminu w szkole/placówce, u pracodawcy lub w ośrodku egzaminacyjnym odpowiednio przewodniczący ZE albo kierownik ośrodka egzaminacyjnego w porozumieniu z przewodniczącymi odpowiednio ZN lub ZNCP podejmuje decyzję o  zawieszeniu części pisemnej lub części praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie służby (policję, straż pożarną itp.).
	6.3.2. W przypadku wystąpienia zagrożenia przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu decyzję o zawieszeniu części egzaminu zawodowego podejmuje odpowiednio przewodniczący ZN w porozumieniu z przewodniczącym ZE albo przewodniczący ZNCP w porozumieniu z KOE. Odpowiednio PZE lub KOE powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie służby (policję, straż pożarną itp.).
	6.3.3. Jeżeli zagrożenie zostało zażegnane przed rozpoczęciem egzaminu lub nie później niż pół godziny po planowanym czasie rozpoczęcia egzaminu, to egzamin może się odbyć, za zgodą dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.
	6.3.4. W czasie powstałej przerwy, w przypadku, o którym mowa w pkt.6.3.1. i 6.3.2., przewodniczący odpowiednio ZN lub ZNCP zobowiązany jest do zabezpieczenia arkuszy egzaminacyjnych, kart odpowiedzi lub arkuszy egzaminacyjnych, kart oceny, kryteriów oceniania i materiałów do wykonania zadania egzaminacyjnego przed nieuprawnionym ujawnieniem.
	6.3.5. W przypadku braku możliwości wznowienia (rozpoczęcia) lub kontynuowania odpowiedniej części egzaminu zawodowego w danej szkole/placówce, u pracodawcy lub w ośrodku egzaminacyjnym dyrektor OKE podejmuje decyzje o  zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym terminie egzaminu (w przypadku części pisemnej – w porozumieniu z dyrektorem CKE).

	6.4. Postępowanie w przypadku zakłócenia egzaminu zawodowego
	6.4.1. W przypadku rezygnacji zdającego ze zdawania egzaminu w dowolnej fazie części pisemnej lub praktycznej egzaminu, przewodniczący odpowiednio ZN lub ZNCP:
	 odbiera od niego odpowiednie oświadczenie, zabezpiecza odpowiednio stanowisko egzaminacyjne, arkusz egzaminacyjny, kartę odpowiedzi, kartkę z loginem i hasłem, kartę oceny i materiały do wykonania zadania egzaminacyjnego; w przypadku rezygnacji zdającego ze zdawania części pisemnej egzaminu przeprowadzanej w formie elektronicznej, przewodniczący ZN dodatkowo upewnia się, że egzamin dla zdającego został zakończony przez operatora egzaminu,
	 zezwala zdającemu na opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania oraz odnotowuje rezygnację na liście zdających przy nazwisku zdającego,
	 załącza jego oświadczenie do protokołu odpowiednio części pisemnej lub części praktycznej egzaminu zawodowego wraz z arkuszem egzaminacyjnym, kartą odpowiedzi, kartką z loginem i hasłem lub kartą oceny. Rezygnacja zadającego ze zdawania danej egzaminu jest równoważna z uzyskaniem 0 punktów z tej części egzaminu.

	6.4.2. W przypadku zasłabnięcia lub choroby zdającego w trakcie egzaminu przewodniczący ZE/ZNCP zapewnia opiekę i pomoc medyczną zdającemu oraz podejmuje decyzję o kontynuowaniu lub przerwie w egzaminie. W zależności od diagnozy udzielających pomocy medycznej, przewodniczący ZE/ZNCP decyduje o dalszym przebiegu egzaminu poszkodowanego.
	6.4.3. Jeżeli podczas egzaminu nastąpi awaria lub uszkodzenie maszyn, urządzeń, aparatury, przewodniczący ZNCP zawiesza egzamin zdającemu lub zdającym, zabezpiecza maszyny, urządzenia lub sprzęt zgodnie z odpowiednią instrukcją bezpieczeństwa pracy ogólną lub stanowiskową oraz powiadamia kierownika ośrodka egzaminacyjnego.
	6.4.4. Jeżeli w ciągu 30 minut zostanie usunięta awaria lub uszkodzenie, o której mowa w pkt. 6.4.3., egzamin może być kontynuowany, jeśli będzie to możliwe ze względów technicznych. Podczas przerwy zdający przebywają w miejscu wskazanym przez przewodniczącego ZNCP.
	6.4.5. W przypadku przerwy, o której mowa w pkt. 6.4.3.  albo spowodowanej innymi ważnymi przyczynami niezależnymi od organizatora egzaminu, trwającej dłużej niż 30 minut przewodniczący odpowiednio ZN lub ZNCP powiadamia o niej  odpowiednio PZE lub KOE, który kontaktuje się z dyrektorem OKE w celu ustalenia dalszego postępowania. Sporządza odpowiedni protokół z powstałego zdarzenia wraz z podjętymi decyzjami, powiadamiając o nich zdającego lub zdających.



	zal_1_deklaracja
	zal_2_wniosek_ekstern
	zal_3_upowaznienie_pisemny
	zal_4_upowaznienie_praktyczny
	zal_5_standard_wyposazenia_pis
	Zal_6_ZE
	Załącznik 6. Powołanie zespołu egzaminacyjnego
	POWOŁANIE
	Zespołu Egzaminacyjnego


	Zal_7_zca_PZE
	Załącznik 7. Powołanie zastępcy przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego
	Pani/Pan
	POWOŁANIE
	Zastępcy Przewodniczącego Zespołu Egzaminacyjnego



	Zal_8_8a
	Załącznik 8. Zgłoszenie nauczyciela/pracownika*, który może być powołany na PZE lub KOE w sytuacjach szczególnych
	Załącznik 8 a. Powołanie nauczyciela/pracownika na PZE/KOE

	Zal_9_osw
	Załącznik 9. Oświadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentów niejawnych

	Zal_10_ZN
	Załącznik 10. Powołanie zespołów nadzorujących część pisemną egzaminu
	Powołanie zespołów nadzorujących 


	Zal_11_upow
	Załącznik 11. Upoważnienie do odbioru materiałów egzaminacyjnych do części pisemnej/praktycznej* egzaminu zawodowego

	Zal_12_KOdp
	Zal_13_prot_cz_pis
	Załącznik 13.  Protokół przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi
	PROTOKÓŁ
	przebiegu części pisemnej egzaminu potwierdzającego
	kwalifikacje w zawodzie w sali nr ....................
	Skład zespołu nadzorującego przebieg egzaminu



	Zal_14_prot_el
	Załącznik  14.   Protokół przebiegu części pisemnej egzaminu zawodowego przeprowadzanego w formie elektronicznej
	PROTOKÓŁ
	przebiegu części pisemnej egzaminu potwierdzającego
	kwalifikacje w zawodzie w sali nr ....................
	Skład zespołu nadzorującego przebieg egzaminu



	Zal_15_lista
	Załącznik  15. Lista zdających część pisemną egzaminu

	Zal_16_dec
	Załącznik 16. Decyzja o przerwaniu i unieważnieniu części  egzaminu

	Zal_17_prot_zb
	Załącznik 17.   Protokół zbiorczy części pisemnej egzaminu zawodowego 

	Zal_18_wykaz
	Załącznik 18. Wykaz zdających
	Wersja arkusza
	Symbol cyfrowy zawodu
	Imię i nazwisko zdającego


	Zal_19_upow
	Załącznik 19.  Upoważnienie do dostępu do materiałów egzaminacyjnych pod nieobecność PZE/KOE*

	Zal_20_1_str
	Załącznik 20.  Przykład strony tytułowej arkusza do części pisemnej egzaminu zawodowego (przeprowadzanego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy) 
	Instrukcja dla zdającego


	Zal_21
	Załącznik 21. Przykład strony tytułowej arkusza do części pisemnej egzaminu zawodowego przeprowadzanego w formie elektronicznej
	Instrukcja dla zdającego część pisemną egzaminu w formie elektronicznej


	Zal_22
	Zal_23
	Zal_24
	Zal_25
	Zal_26
	Zal_27
	Zal_28
	EGZAMIN POTWIERDZAJĄCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
	ROK 2013
	CZĘŚĆ PRAKTYCZNA
	Informacje dla zdającego

	Zal_29

